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长理工大资〔2020〕8号 

 

 

 
关于印发《长沙理工大学教师工作室 

管理办法》的通知 
 

校属各单位： 

《长沙理工大学教师工作室管理办法》已经学校 2020 年 12

月 21日第 15次校务会研究同意，现予以印发，请遵照执行。 

 

                              长沙理工大学 

                              2020年 12月 21日 
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长沙理工大学教师工作室管理办法 
 

第一章  总  则 

第一条 为助推我校实现“办优质本科、建一流学科、创百

强大学”发展目标，营造浓郁的校园学术氛围和良好的育人环境，

根据国家住建部、发改委《普通高等学校建筑面积指标》（建标

〔2018〕32 号）、湖南省教育厅转发《湖南省机关事务管理局关

于印发<关于党政机关办公用房使用管理几项具体问题的解释>的

通知》(湘教通〔2018〕150 号)有关规定，结合《长沙理工大学

行政办公用房管理办法（试行）》（长理工大综〔2018〕3 号）精

神，特制定本办法。 

第二条 教师工作室是指院（系）在条件允许的情况下，提

供给在职在岗教师作为备课、批改作业、指导学生、科学研究等

与学生教育、教学科研相关的工作场所。 

第三条 教师工作室配置坚持“公开透明、突出重点、综合

统筹、兼顾学生”的原则，逐步建立“严格管理、动态调整、自

我约束”的管理模式。 

 

第二章  配置要求及标准 

第四条 具有副高级以上职称或博士学位的在职在岗专任教

师原则上优先配置教师工作室。 

第五条 正教授工作室使用面积不超过 18 ㎡/人，副教授工

作室使用面积不超过 9㎡/人，讲师及助教工作用房使用面积不超
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过 4 ㎡/人。有技术职称或行政职务双重身份的人员可按“就高不

就低”的标准配置（正处职：使用面积 18㎡/人；副处职：使用面

积 12㎡/人；科职及以下：使用面积 9㎡/人）。院（系）可根据本

单位实际情况在不突破上述标准前提下自行确定配置标准。 

第六条 教师工作室要与专业教研室用房、专业实验室用房

的安排统筹考虑。教师工作室在院（系）现有房产资源中配置，

也可在院（系）专业实验室、教学科研平台的房产资源中安排，

但不得重复配置。 

第七条 院（系）制定教师工作室建设与管理方案时应立足

本院（系）实际，优先考虑院（系）内涵建设、学科发展、专业

需求等因素，明确规定使用条件、工作任务、工作时间、考核机

制、腾退机制等。方案经院（系）党政联席会议通过后，报实验

与资产处备案。 

第八条 院（系）在配置教师工作室时应充分考量教师的教

学科研情况，要不断完善准入与退出机制，对新晋职称教师、新

进博士的工作室需求实施动态调整。 

 

第三章  使用管理 

第九条 教师工作室属于教师工作场所，不得从事与学生教

育、教师交流、教学科研等无关的事务活动。 

第十条 申请使用教师工作室的教师除上课、出差、开会等

外出活动外，在校其他工作时间原则上应在工作室内开放办公，

以便于学生答疑、教师交流和工作联系。 
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第十一条 院（系）要对教师工作室进行统一标识，并在院

（系）显著位置公开教师姓名及工作室地点，并督促教师进入工

作室工作。 

第十二条 各教师工作室的使用人作为直接责任人对该室的

公共设施、防火、防盗、网络安全、卫生环境等全面负责。 

第十三条 教师调离、退休时，应与院（系）办理好教师工

作室交接手续。 

 

第四章  附  则 

第十四条 各院（系）每年底在本单位网站公示教师工作室

配置及使用情况，接受师生员工监督，对利用率不高的教师工作

室予以收回。年底将公示情况报实验与资产处备案。 

第十五条 各院（系）教师工作室管理使用情况作为综合管

理工作考核指标体系（二级指标：公有房屋管理）评分依据之一。 

第十六条 本办法由实验与资产处负责解释。 

第十七条 本办法自公布之日起施行。 

 

 

 

 

 

 

 长沙理工大学党政办公室             2021年 1月 18日印发 
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